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1はじめに

【発表データ（動画）作成〜ご登録までの⼿順】
STEP① 発表スライドの作成
STEP② 発表データ作成のための機器の準備・録⾳

STEP③ ムービーファイルとして保存
STEP④ 確認・修正
STEP⑤ データの送付

WEB開催掲載⽤の発表スライド作成〜ご登録までの⼿順を本資料にてご説明いたします。
今回は、WEB開催のために、発表データ（動画）、総合討論動画を
⼿順に従ってデータを作成いただき、期⽇までのご登録をお願いします。

発表データ送付期限︓2026年5⽉25⽇（⽉）

発表データ（動画）1 総合討論動画2

「発表者個々」に、作成いただきます。 「シンポジウムごと」に、作成いただきます。
＊プログラムの内容によっては、不要なシンポジウムもあるかと存じます。

【総合討論動画作成〜ご登録までの⼿順】
STEP① 作成サポートへの申込の有無
STEP② 座⻑・演者のスケジュール調整

STEP③ 録画
STEP④ データの送付

＊発表データ（動画）及び総合討論動画の作成全般に関するお問い合わせは、運営事務局（jshp-fpf9th@ech.co.jp）までご連絡下さい。

総合討論を⾏う場合は、収録サポートを以下の⽇程で⾏います。
6/13（⼟）、6/14（⽇）、6/21（⽇）
総合討論の収録前に座⻑が発表内容を確認できますように
発表データはお早めのご提出にご協⼒をお願いします。
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発表データ（動画）
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3注意事項

●発表データは、パワーポイントのナレーション機能を利⽤し発表内容の⾳声を録⾳いただいたものです。

●発表データ提出期限（5⽉25⽇）までは、データの差し替え等については、適宜対応致します。

●登録いただいたデータは、WEB配信を許諾したものとみなします。

●WEB開催中、参加者は発表データのダウンロードはできない仕様となっております。

●発表にあたり第三者の権利や利益の侵害問題を⽣じさせた場合、発表者が⼀切の責任を負うことになります。

●⼤会事務局、運営事務局では著作権処理を⾏いませんのでご了承下さい。

発表データ（動画）について
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4注意事項

Windows Google Chrome（最新版）
Microsoft Edge（最新版）

Mac Safari（最新版）
Google Chrome for mac（最新版）

推奨ブラウザ

アップロードデータ

●登録はパワーポイントデータと動画データ（mp4）の2種類をアップロードして下さい。

●発表時間はオーガナイザー、座⻑にご確認下さい。

●PowerPointのスライドショーの記録でナレーションを⼊れ、エクスポートで動画にしたものを登録して下さい。

●動画データは、１演題最⼤2GBを⽬安に作成下さい。

●動画の使⽤は可能ですが、ハイパーリンクでの読み込みはできません。動画使⽤をご希望の場合は、スライドに『挿⼊』する⽅法で埋め込んで下さい。
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5①発表データ STEP① 発表スライドの作成

発表スライドの作成について
通常の発表同様に、スライドを作成して下さい。

スライド作成時の注意事項
●MicrosoftPowerPointを使⽤して、発表スライドを作成して下さい。

●PowerPointの推奨バージョンについて
Windows版 PowerPoint2019以降 もしくは、Office365
Mac版 PowerPoint2019以降 もしくは、Office365

●PowerPointのスライドショーの記録でナレーションを⼊れて下さい。

●PowerPointのエクスポートで動画形式（MP4）で保存して下さい。
※Mac版PowerPoint2016はMP4形式での書き出しができませんので、PPTX形式で保存したデータをご提供下さい。

●動画の使⽤は可能です。ハイパーリンクでの読み込みはできませんので、埋め込みにて作成して下さい。

●以下のページ構成にて作成をお願いいたします。
1枚⽬・・・・演題名・ご⽒名・ご所属・共著者等
2枚⽬・・・・利益相反（COI）について ※スライド例は本Forumホームページに掲載致します。
3枚⽬以降・・発表内容

※データ容量は2GB以内を⽬安に作成下さい。

※MicrosoftPowerPointでの作成を奨励していますが、最終的にMP4形式の動画であれば、別のソフトで作成してもかまいません。
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6①発表データ STEP② 発表データ作成のための機器の準備・録⾳

[記録中]

記録中にスライドを進めていくと、
ページごとに録⾳されます。

カメラの映像が表⽰されている場合はOFFに
して下さい。

[記録待機中]

機器の準備
・PowerPointの記録機能を使⽤して、録⾳をいたします。お使いのPCにマイクが内蔵されていることをご確認下さい。
・マイクが内蔵されていない場合は、外付けのマイクをご準備下さい。
・録⾳の際は、極⼒静かな場所で雑⾳が⼊らないようにお願いいたします。

録⾳の開始
1）発表スライド（PowerPoint）を開き、メニュータブ[スライドショー]→[スライドショーの記録]→[先頭から記録]の順にクリックして下さい。

2）画⾯左上部の[記録]をクリックすると録⾳が開始されます。
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7①発表データ 参考）ナレーションの削除⽅法

Windows版
スライドショーのタブから「スライドショーの記録」をクリックすると「現在のスライドから記録」「先頭から記録」「クリア」の３つが表⽰されますので、クリアを選択します。
そこで表⽰される「すべてのスライドのタイミングをクリア」と「すべてのスライドのナレーションをクリア」をそれぞれクリックすれば録画データを全て削除することができます。

Mac版
Mac版のナレーションの削除⽅法は、少し⼿間がかかります。録画した⾳声データが各スライドに保存されているからです。
スライドの右下にある⾳声インジケーターを削除すれば良いのですが、これを全部のスライドで⾏わなければいけません。
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8①発表データ STEP③ ムービーファイルとして保存（Windows）

・画質は縦の解像度が720〜1080
・記憶されたタイミングとナレー
ションを使⽤するが選択されていること
を確認する。

保存
1.［ファイル］→ ［保存］を選び、PowerPoint プレゼンテーション形式 (.pptx) で最近の作業がすべて保存されていることを確認します。

2.［ファイル］→ ［エクスポート］ → ［ビデオの作成］ の順にクリックします。 

3.［ファイル名］ボックスに、ビデオのファイル名を⼊⼒し、［保存］をクリックします。 

※［ファイルの種類］は［MPEG-4 ビデオ］を選びます。

※ファイル名は、シンポジウム番号_⽒名として下さい。 例）シンポジウム1_⼭⽥太郎
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9①発表データ STEP③ ムービーファイルとして保存（Mac）

保存
1.［ファイル］→［保存］を選び、PowerPoint プレゼンテーション形式 (.pptx) で最近の作業がすべて保存されていることを確認します。

2.［ファイル］→［エクスポート］→［ビデオの作成］の順にクリックします。

3.［エクスポート］の ボックスに、ビデオのファイル名を⼊⼒し、［エクスポート］をクリックします。 

※［ファイルの形式］は［MP4］を選びます。

※ファイル名は、シンポジウム番号_⽒名として下さい。 例）シンポジウム1_⼭⽥太郎
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10①発表データ STEP④ 確認・修正

確認
・録⾳後、スライドショーを開始すると、⾳声を確認することができます。

・スライドショー編集画⾯の右下に表⽰される をクリックすることで確認もできます。

修正
・特定のページのみ修正する場合は、修正したいスライドページを表⽰した状態で、

メニュータブ[スライドショー]→[スライドショーの記録]→[現在のスライドから記録]の順にクリックし修正を⾏い、修正録⾳終了後、
画⾯上で右クリック→スライドショーの終了を選択して下さい。

保存
・全ての作業が完了しましたら、［保存］をして下さい。

※ファイル名は、シンポジウム番号_⽒名として下さい。
例）シンポジウム1_⼭⽥太郎
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12②総合討論動画

【各委員会内で録画を⾏う場合】
●総合討論動画の作成は、Zoom等のWeb会議システムを利⽤して、作成いただくことを推奨致します。

●座⻑・演者で⽇程を調整いただき、Web会議システムを利⽤してディスカッションの様⼦を録画下さい。

●発表データアップロード先は、ホームページ内をご確認下さい。

【収録サポートを利⽤する場合】
●総合討論収録サポートは、 6/13（⼟）、6/14（⽇）、6/21（⽇）で対応致します。

●収録サポートは、Zoom内で実施を致します。専⾨スタッフがガイダンスを⾏ったのち、収録をスタート致します。

●収録サポートへのお申し込みは、4⽉24⽇（⾦）までに、各シンポジウムの代表者が、下記フォームよりお申し込み下さい。
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScg94Umh5zBXpK4opEBjZNZJjxqt2gLH1NrwUfRgK2Y2bnxtA/viewform

＊収録サポートについては、3⽉に⼀度メールでご案内済みです。（フォームは同じものですので、すでに申込済みの場合は改めての登録は不要です）
＊希望される⽇時を、できるだけ多めに選択をお願い致します。
＊⼀つの枠のみ希望ですと、調整ができない場合がございます。
＊全体で調整を⾏いますので、ご協⼒をお願い致します。
＊収録サポートは、総合討論の収録サポートです。個⼈ごとの発表収録サポートは⾏っておりません。

総合討論動画の作成について
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